
PEDIDOS DE
AFT 

100% ONLINE

arraste para cima conferir o
passo a passo



www.reallygreatsite.com
Visit our website

Acesse o seu login do Portal
Meu CRQ através do site



Lista de pedidos 
(tipo de pedido, nº do

pedido e status)

Formulário de
PEDIDO DE AFT

clique em
cada item

para iniciar o
preenchimento

TELA INICIAL DO PORTAL MEU CRQ

TELA INICIAL DO PEDIDO DE AFT



Em caso de divergências,
descrever  neste campo

1º PASSO: dados do profissional

xxxxxxxxxxxxxxxxxxx

exemplo: E-mail alterado para profissional@teste.com.br

0000-000000000000 xxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

teste@profissional.com.br

xxxxxxxxxxxx TESTE/RS 0000-000

(DDD) 0 0000-0000

Os itens serão preenchidos
automaticamente pelo sistema.



Em caso de divergências,
descrever  neste campo.

2º PASSO: dados da empresa 

xxxxxxxxxxxx

exemplo: Telefone alterado para (DDD) 0000-0000

0000-000

xxxxxxxxxxxx

000000000

xxxxxxxxxxxx

teste@empresa.com.br

xxxxxxxxxxxx

TESTE/RS

0000-000

Deverá ser informado o n.º do
CNPJ ou CPF.

Caso existam dados no
sistema do CRQ-V, eles serão

carregados
automaticamente. Se não

forem encontrados, os dados
do CNPJ serão filtrados
diretamente da Receita

Federal.
 

Na ausência destes, o
preenchimento deverá ser
manual. Se for CPF, sempre

deverá ser manual.

OBS: utilize a tecla “tab” ou o mouse
para passar para o campo seguinte 

Quando houver empresa
contratada, o

preenchimento será  no
mesmo formato do item

“contratante”.

(DDD) 0000-0000

OBS: a apresentação de
empresa contratada não é

obrigatória.



Ao selecionar cada
campo, aparecerá

a explicação de
cada tipo de AFT.

Link para o site com
mais informações. 

3º PASSO: tipo de AFT



4º PASSO: descrição da atividade

Informar os dados
pertinentes à atividade.

000000000

xxxxxxxxx

xxxxxxxxx

Teste/RS

Descrever a atividade
da forma mais clara e

direta possível, com
atenção à ortografia.
Evitar textos longos,

descrição de cargo e/ou
CNAE.

exemplos:
“Transporte de produtos perigosos“
“Execução do Plano de Gerenciamento de Resíduos Sólidos”

O período final da vigência deverá sempre
anteceder em um dia a data da próxima

emissão. Exemplo: 01/01/2025 a 31/12/2025



ATENÇÃO 

AS AFTS SÓ SERÃO ANALISADAS APÓS A
COMPENSAÇÃO DO PAGAMENTO DO BOLETO

Agora, os boletos poderão
ser solicitados em nome do

profissional, empresa
contratante ou contratada
(quando houver). Selecione

a opção neste item.

5º PASSO: solicitação de boleto



Após preencher todas as informações, clique em
“Resumo do pedido”

OBS: não será necessária assinatura do profissional ou
empresa. A validação da solicitação ocorrerá através do

login do profissional no MEU CRQ.

Inconsistências: ao clicar em “resumo do pedido”,
caso existam informações obrigatórias em falta, um
aviso será exibido no topo da tela (na cor vermelha),

indicando a necessidade de complementação.



Será exibido um
resumo do pedido

Confirmar pedido de
AFT:

após verificar as
informações, o

profissional deve clicar
nesta opção para

submeter o pedido
para análise do CRQ-V

Editar o pedido de AFT:
se houver informações

incorretas, o pedido
pode ser editado
ANTES do envio.

xxxxxxxx

xxxxxxxx

xxxxxxxxxxxxxxxx
xxxxxxxx

0000-000

000.000.000-00000000
(DDD) 0000-0000

xxxxxxxx

xxxxxxxx
xxxxxxxx

xxxxxxxxxxxxxxxx 0000-000

00.000.000/0000-00
(DDD) 0000-0000

xxxxxxxx 000.000.000-00

xxxxxxxx
xxxxxxxx xxxxxxxx

xx/xx/xx a xx/xx/xx
xxxxxxxx

0000-000

xxxxxxxx



Imprimir boleto

xxxxxxxx

xxxxxxxx
xxxxxxxx xxxxxxxx

xxxxxxxx

xxxxxxxx
xxxxxxxx xxxxxxxx

xxxxxxxx
xx/xx/xx a xx/xx/xx

0000-000

0000-000

Envio:
após clicar em

“confirmar o pedido
de AFT”, será

fornecido o número
submetido para
análise do CRQV

000000

xxxxxxxx

xxxxxxxx
xxxxxxxx xxxxxxxx

xxxxxxxx

xxxxxxxx

xxxxxxxx
xxxxxxxx

xxxxxxxx

xxxxxxxx

0000-000

0000-000

000.000.000-00

000.000.000-00

00.000.000/0000-00

xxxxxxxx
xxxxxxxx xxxxxxxx

xxxxxxxx
xx/xx/xx a xx/xx/xx

0000-000

(DDD) 0000-0000

(DDD) 0000-0000

000000000

Imprimir boleto

O boleto poderá ser acessado no
topo ou final da página

xxxxxxxx



Tela de boleto em
nome  do profissional,
empresa contratante

ou contratada.

Sempre realize
a conferência

dos dados
antes do

pagamento.

Após 10min da geração do
boleto, atualize a página
para carregar o QR CODE

no documento para
pagamento via PIX. 

O boleto ficará disponível
junto ao pedido de AFT no

botão “Imprimir Boleto”

xxxxxxxx

xxxxxxxx

xxxxxxxx

xxxxxxxx

xxxxxxxx

O boleto ficará disponível
junto ao pedido de AFT no

botão “Imprimir Boleto”



Os links referentes aos
débitos ficam disponíveis

na página inicial do
titular do boleto

(PROFISSIONAL, EMPRESA
CONTRATANTE OU

EMPRESA CONTRATADA)

OS BOLETOS FICAM DISPONÍVEIS
NA TELA INICIAL DO PORTAL 



Imprimir:
após o envio, o
pedido poderá

ser impresso, mas
não editado.

000000

xxxxxxxx

xxxxxxxx
xxxxxxxx xxxxxxxx

xxxxxxxx

xxxxxxxx

xxxxxxxx
xxxxxxxx

xxxxxxxx

xxxxxxxx

xxxxxxxx

xxxxxxxx
xxxxxxxx xxxxxxxx

xxxxxxxx

xxxxxxxx
xxxxxxxx xxxxxxxx

xxxxxxxx
xx/xx/xx a xx/xx/xx

0000-000

0000-000

0000-000

0000-000

000.000.000-00

000.000.000-00

00.000.000/0000-00

xxxxxxxx
xxxxxxxx xxxxxxxx

xxxxxxxx
xx/xx/xx a xx/xx/xx

0000-000

(DDD) 0000-0000

(DDD) 0000-0000

000000000

xxxxxxxx



Impressão do pedido:
um arquivo em formato PDF será disponibilizado,
podendo ser salvo ou impresso pelo profissional.

xxxxxxxx

xxxxxxxx

*Este documento é apenas um comprovante do
pedido. Não é necessário imprimir ou assinar este

documento para enviar ao CRQ-V. 

xxxxxxxx

xxxxxxxx
xxxxxxxx

xxxxxxxx

0000-000

000.000.000-00

(DDD) 0000-0000
000000000

xxxxxxxx

xxxxxxxx

xxxxxxxx

xxxxxxxx

0000-000

000.000.000-00

(DDD) 0000-0000

xxxxxxxx 000.000.000-00

xxxxxxxx

xxxxxxxx
xx/xx/xx a xx/xx/xx

0000-000

xxxxxxxx



SITUAÇÕES ANTES DO INÍCIO DA ANÁLISE (REQUEREM ATENÇÃO DO
PROFISSIONAL):

1) Pedido não enviado: pedido não confirmado pelo profissional;

2) Aguarda pagamento, análise não iniciada;

3) Boleto vencido, emitir novo boleto: estará disponível no pedido de AFT a
opção para solicitar novo boleto;

EM ANÁLISE, O PEDIDO DE AFT PODERÁ TER AS SEGUINTES SITUAÇÕES:

1) Aguardando análise: pedido submetido ao CRQ-V e aguardando análise;

2) Em análise: pedido sendo analisado pelo CRQ-V;

3) Reenviado para análise: pedido ajustado pelo profissional e em nova
análise;

4) Finalizado: constando o número da AFT emitida;

APÓS A ANÁLISE, O PEDIDO DE AFT PODERÁ TER AS SEGUINTES SITUAÇÕES:

1) O profissional deve ajustar o pedido: requer ajustes como texto da
atividade, tipo de AFT, período de vigência, etc. e deve ser reenviado para nova

análise;

2) Cancelado pelo CRQ-V: pedido cancelado após análise.

Todos os pedidos estarão disponíveis na tela inicial,
incluindo a situação de cada um na coluna “Status”:



Clique nesta
opção para a

nova solicitação.

Quando o boleto estiver vencido, deve ser
solicitado um novo na página do pedido.



O novo boleto será emitido e estará
disponível para pagamento.

Clique aqui para
acessá-lo.

xxxxxxxx

xxxxxxxx

xxxxxxxx

xxxxxxxx

xxxxxxxx



TUDO PRONTO!
Após a compensação do pagamento do boleto, seu

pedido passará por análise e sua AFT, assim que
emitida, estará disponível no seu login do portal.

NOSSOS COLABORADORES ESTÃO À
DISPOSIÇÃO PARA AUXILIAR EM QUALQUER
DÚVIDA QUE SURJA DURANTE O PROCESSO

entre em contato através do telefone (51) 3330-5659 
ou e-mail crqv@crqv.org.br


